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Alur Permohonan SKI
Alur permohonan pengajuan SKI (Surat Keterangan Impor) adalah sebajai berikut:

Ebpom

ALURPPENGAJUAN IMPOR (>
‘ll/ BADANPOM

Masyarakat usaha membuka :

[

Poperss
SHI/SHK NOM

0

website EBPOM
hitp//e-bpom.pom goid Porgapa Sl
wan PO WA, L I
ronk
Penginman seCn
Aoses Pose y
® clektronk kb INSW

Pemenksoan Pemerisaan

Memulai aplikasi
Bab ini akan menjelaskan proses memulai penggunaan aplikasi e-bpom serta penjelasan

penggunaan menu yang terdapat pada aplikasi e-bpom. Sehingga memudahkan

pengguna dalam hal ini importir dalam menggunakan aplikasi e-bpom.

Sebelum menggunakan aplikasi, pastikan kembali bahwa komputer telah terhubung dengan

internet , ikuti langkah -langkah berikut ini :

atau Google Chrome W

1. Pilih atau double click Internet Mozilla Firefox
pada desktop windows komputer anda

(disarankan untuk menggunakan Internet Mozilla Firefox untuk tampilan

aplikasi yang lebih optimal)

2. Isikan address (url) A http://e _-bpom.pom.go.id

v [ 87% s bhd Search

https://e-bpom.pom.go.id/index.php

HALAMAN UTAMA  WEBSITE BPOM  PORTAL INSW  PANDUAN APLIKASI  DOWNLOAD FAQ ECD  E-CPP Senin, 8 Juli 2019

. 13:25:48
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http://e-bpom.pom.go.id/

3. Akan tampil halaman seperti contoh gambar berikut ini :

HALAMAN UTAMA  WEBSITEBPOM  PORTALINSW  PANDUAN APLIKASI

Ebpom
ALUR PENGAJUAN IMPOR

f>

J}/ BADANPOM °
JANDOM L

Masyarakat usaha membuka q> \E

website EBPOM

http://e-bpom.pom go.id o0

=X
{
@ -

REGISTRASI BARU
Klik disini untuk registrasi
baru perusahaan

Selamat Datang

LOGIN APLIKASI
P Klik disini untuk login
kedalam aplikasi e-BPOM

likasi e-BPOM adslah aplikssi untuk memfasilitasi layanan publik dslam pro

Pengawas Obst dan Makansn Republik Indonesia

Registrasi

Apabila importir belum terdaftar maka harus

DOWNLOAD

ses perizinan Imp

Komplemen, Bshsn Bsku Psngan, Bshan Tambshan Pangan

FAQ ECD E-CPP Senin, 8 Juli 2019

13:27:15

I@

L

Pemeraan

G.

2 ‘

SH/SHK NOM

Ftu.a\ PN: n setee

iy oA NS

REGULASI
Peraturan yang berkaitan dengan
proses yang ada di Aplikasi e-BPOM

ortasi Obat Jadi, Bahan Baku Obat, Bahan Baku dan

dan Produk Pangan di lingkungan Badsn

melakukan proses pendaftaran akun

perusahaan pada aplikasi dengan mengklik tombol registrasi baru dan akan tampil form

untuk pengisian data perusahaan sebagai berikut :
1. Data Perusahaan

& oama pErUSAHAAN

-]

-- Pilih Jenis Perusahaan --

E[E]

-- Pilih Jenis Usaha --

Fropins -~ Pilih Propinsi --

]

-- Pilih Kota [ Kabupaten -

MNo. Telepon Gudsng

Apakah Anda Perusahaan GQ? ) vz @ Tigsk
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1.1. Pada bagian Nama Perusahaan hanya dituliskan nama perusahaan saja
sedangkan jenis PT, CV, UD, PJ, FA, PD, PR dapat dipilih pada aplikasi.

1.2. Pendaftaran akun perusahaan mensyaratkan NPWP dimana satu NPWP hanya
mendapatkan satu akun perusahaan. Perusahaan yang sudah pernah
mendaftarkan akun perusahaan tetapi tidak memiliki akses ke akun
perusaahaan karena kendala internal perusahaan, maka dapat melakukan

proses pengurusan permohonan penggantian email perusahaan (baca pada
FAQ).

1.3. Jenis perusahaan ada 3 yaitu Importir, Eksportir serta Importir dan Eksportir

enis Perusahaan * Imipaortir E

-- Pilih Janis Perusahaan --

Mo. APl / APIU *
Jenis Lssne T Eksportir
Ma. ljin Usshs * Importir Eksportir

1.4. Jenis Usaha ada 4 yaitu PBF, Industri Farmasi, Industri Kecil Menengah dan
Usaha Lainnya Apabila perusahaan merupakan PBF/ PBBBF, perusahaan wajib
menginput data PBF/ PBBBF serta tanggal izin usaha PBF/ PBBBF tersebut.

nis Usshs * - Pilih Jenis Ussha -- E

No. 1 Ussha.

PEF { PEF Penyalur Bzhan Obat
Industri Farmasi

33n ® Industri Kecil Menangsh
Uszha Lainnya

1.5. Nomor izin usaha adalah nomor SIUP

1.6. Tanggal izin usaha adalah tanggal SIUP

1.7. Alamat perusahaan adalah alamat kantor perusahaan yang didaftarkan
1.8. Propinsi adalah propinsi dari alamat perusahaan yang didaftarkan

1.9. Kota/ Kabupaten adalah kota/ kabupaten dari alamat perusahaan ya ng

didaftarkan
1.10. Nomor telepon adalah telepon kantor perusahaan (dilengkapi kode area)
1.11. Nomor fax adalah fax kantor perusahaan (dilengkapi kode area)

1.12. Alamat Gudang adalah alamat gudang dari perusahaan yang didaftarkan
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1.13. Nomor telepon gudang adalah telepon gudang dari perusahaan yang didaftarkan

(dilengkapi kode area)
1.14. Kode pos adalah kode pos dari alamat perusahaan yang didaftarkan

1.15. Email perusahaan yang didaftarkan harus menggunakan harus menggunakan

email corporate dan tidak menggunakan email pribadi.

1.16. Jika perusahaan merupakan perusahaan QQ maka wajib mengklik perusahaan

QQ sehingga akan muncul form untuk pengisian perusahaan QQ sebagai berikut:

2.  Data Penanggung Jawab

Pada form penanggung jawab dapat dilakukan input data penanggung jawab dari
aplikasi ebpom. Penanggung jawab yang didaftarkan pada aplikasi secara otomatis
oleh sistem akan didaftarkan sebagai administrator untuk perusahaan. Sebagai
administrator perusahaan maka penanggung jawab dapat menambahkan sebanyak 9
(sembilan) akun lainnya pada aplikasi. Selain menambahkan akun, administrator juga

dapat menonaktifkan akun yang dianggap tidak perlu.

,. DATA PENANGGUNG JAWAB

Mo. Telepon / HP *

2.1. Nama lengkap adalah nama lengkap dari penanggung jawab aplikasi ebpom
2.2. Jabatan adalah jabatan dari data penanggung jawab aplikasi ebpom

2.3. No. SIK adalah nomor Sura Izin Kerja Apoteker penanggung jawab pabrik (jika

ada)
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2.4. Alamat adalah alamat dari penanggung jawab aplikasi ebpom
2.5. Email adalah email dari penanggung jawab aplikasi ebpom

2.6. Nomor telepon/ HP adalah nomor telepon/ HP dari penanggung jawab aplikasi
ebpom

3. Data Login

Pada data login yang harus dilakukan adalah mengisi:

Q. DATA LOGIN

Ussrnams *

) Minimal & karakter dan tddsk mengandung spasi
*) Password shan dikirimhkan ke email perusahaan

Ditujukan Kz * -- Pilih Kantor BPOM -- |E|

3.1 Username adalah username yang akan digunakan untuk melakukan proses

login pada aplikasi e-bpom.pom.go.id

3.2 Ditujukan ke adalah nama kantor yang ditujukan untuk permohonan verifikasi
akun perusahaan. Verifikasi perusahaan dapat dilakukan oleh Badan POMdan
oleh Balai Besar/ Balai POM. Pemilihan nama kantor yang ditujukan harus

disesuaikan dengan tempat pengeluaran dari barang yang akan di impor.

4.  Dokumen Persyaratan

Dokumen persyaratan adalah dokumen yang harus diupload oleh perusahaan untuk
pendaftaran akun. Dokumen persyaratan akan menyesuaikan dengan jenis
perusahaan dan jenis usaha yang dipilih. Jika perusahaan merupakan perusahaan
importir dengan jenis usaha PBF maka persyaratan yang akan tampil adalah sebagai
berikut :
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45 DOKUMEN PERSYARATAN

Download :

= Template Surat Permohonzn [ Downlosd Dising |
- Template Surat Pernystzan | Downlosd Disind |

*) Format yang diizinkan adalzh *.pdf dan *jpg (Maksimal 1108)
*=*) Harap menguplead dokumen asli (Bukan Fotocopy)

1. Swrat Permohonan ¥ang Ditandatangani Oleh Direktur Atsu Keass Dirsksi e

Surat Pernystsan Penanggung Jawsb Filih File

=]

3. Angksa Pengenal Impor (AF1) / Angka Pengenal Impor Umuwm (AF1U) FiD Az

4. Swrst Izin Ussha Perdsgangan (SIUF) Sl Fls

Pilih File

MNomor Pokok Wajib Pajak {NPWF)

PFilih File

8. lzin Industri Farmasiflzin PBF/Izin PBF Penyalur Bahan Obst

4.1. Template surat permohonan dapat langsung didownload pada aplikasi seperti

pada tampilan di bawah ini.

KOP PERUSAHAAN

MNomor : Jakarta, ...............
Lampiran : =
Perihal : Permohonan Registrasi NSW

Kepada Yth. *{dipilh yang sesuai)

1. Direktur Pengawasan Keamanan, Mutu dan Ekspor Impor Obat, NAPPZA
2. Direktur Per Obat Tradisional dan I 1 Kesehatan

3. Direktur Pengawasan Kosmetik

4. Direktur Pengawasan Pangan Risiko Rendah dan Sedang

B ini kami juk per untuk lak ik registrasi sistem NSW untuk
mengajukan rekomendasi imporiekspor (disesuaikan) obat! bahan kimia / tradisional /
. Facah P ik / pangan (i ikan) terhadap :

- Nama perusahaan :

- Alamat :

- Kota, Kode pos

-Telp. { Fax

- Jenis Usaha

= No. ljin Usaha

- NPWP

- Alamat NFWP

- APIAPIT =*

- Alamat Gudang

- Telp. Gudang :

Terlampir dokumen yang diperlukan untuk permohonan tersebut :
1. 8lurP

2. NPWP

3. APUAPIT

4. Surat Pernyataan Penanggung Jawab NSW

5. HS Code barang yang diimpor

6. Surat perjanjian Akta Motaris untuk perusahaan QQ

Dernikian, atas perhatian dan bantuannya kami ucapkan terima kazih.
Hormat kami,

Tanda tangan

Catatan :
*Harus terlebih dahuwlu mendaftar online di website htip:/e-bpom._pom.go.id
“*Hanya unfuk permohonan impor

4.1.1. Permohonan yang ditujukan dapat dipilih ke unit sebagai berikut :

4.1.1.1. Direktur Pengawasan Keamanan, Mutu dan Ekspor Impor
Obat, NAPPZA (jika komoditi yang diimpor adalah bahan

atau produk obat)
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4.1.1.2. Direktur Pengawasan Obat Tradisional dan Suplemen
Kesehatan (jika komoditi yang diimpor adalah bahan atau

produk Obat Tradisional dan Suplemen Kesehatan)

4.1.1.3. Direktur Pengawasan Kosmetik (jika komoditi yang diimpor
adalah bahan atau produk kosmetik)

4.1.1.4. Direktur Pengawasan Pangan Risiko Rendah dan Sedang
(ika komoditi yang diimpor adalah bahan atau produk

pangan)

4.1.2. Angka Pengenal Impor/ Angka Pengenal Impor Umum adalah API/ APIU
yang dikeluarkan oleh Perdagangan dan bisa diganti dengan Nomor
Induk Kependudukan (NIK).

4.1.3. Surat Izin Usaha Perdagangan adalah SIUP perusahaan
4.1.4. Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) adalah NPWP perusahaan

4.1.5. Izin industri farmasi/ PBF/ Izin PBF Penyalur Bahan Obat adalah izin
yang dipersyaratkan untuk perusahaan farmasi dan PBF.

4.2. Template surat pernyataan dapat langsung di download pada aplikasi seperti

pada tampilan di bawah ini.

KOP PERUSAHAAN

SURAT PERNYATAAN PENANGGUNG JAWAB
NATIONAL SINGLE WINDOW DI BADAN POM (E-BPOM)

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama :
Alamat :
Jabatan :

Bersedia menjadi penanggung jawab atau menunjuk orang yang dikuasakan untuk penanggung jawab
NSW kepada :

Nama :
Alamat :
Telp. Penanggung Jawab

No. SIK : (Jabatan :
E-mail :

Data di atas kami nyatakan dengan sesungguhnya untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya

Jakarta, .o

Tanda tangan
Materai 6000

Nama, Jabatan
Cap/Stempel

5.  User Aggrement

User aggrement adalah syarat dan kondisi yang harus dibaca dan disetujui oleh
perusahaan sebelm melakukan pendaftaran akun perusahaan. Jika sudah membaca

dan menyetujui user aggrement maka dapat melakukan klik setuju.
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6. Lakukan penginputan captcha dan klik submit.

KIK Disinl Untuk Retrash

7. Jika sudah disubmit, maka notifikasi permohonan pendaftaran akun perusahaan akan
masuk ke email perusahaan. Perusahaan akan mendapatkan password setelah

permohonan pendaftaran akun ebpom disetujui oleh Badan POM atau Balai Besar/

Balai POM yang akan melakukan verifikasi pendaftaran akun.

B FORM REGISTRASI

TERIMA KASIH

Pendaftaran &nda telah kami terima, Anda akan menerima email kenfirmazi yang berizi Nemer Registrasi.

Perikza email Anda. Jika Anda tidak menerima email kenfirmasi.
Silahkan hubungi Administrater melalui email ebpom@@pom. go.id

@ ebpom <ebpom@pom.go.id>
PT. Demo Importir
Terima Kasih Telah Mendaftar di e-BPOM.

Data registrasi Anda telah kami terima.

Silahkan menunggu email konfirmasi selanjutnya setelah Data Reqgistrasi Perusahaan Anda Divalidasi.

Berikut informasi pendaftaran Anda

Ditujukan Ke

Mo. Registrasi
Username

Nama Perusahaan
MPWP

Ma. APUAPIL

Jenis Usaha

Mao. ljin Usaha

Tal. ljin Usaha

Mo. PBFIPEBEF
Tgl. PEF/IFBBEBF
Alamat Perusahaan
Propinsi

Kota / Kabupaten
Kode Pos

Email Perusahaan
MNo. Telepon

Mo. Fax

Alamat Gudang
Ma. Telepon Gudang

2019070024
demo_importir2

PT. Demo Importir

47 879.787.8-789.798
FT97EY

FPBF ! PBF Penyalur Bahan Obat
TETaTe

08-07-2019

4564645

08-07-2019

Test

Prov. D K| Jakarta

Kota Jakarta Pusat

45464
mariamelisas@yahoo.com
44646546

444465

Test

446456

Badan Pengawas Obat dan Makanan Republik Indonesia
The National Agency of Drug and Food Control

8. Jika pendaftaran akun perusahaan sudah disetujui oleh petugas dari Badan POM atau

Balai Besar/ Balai POM maka akan masuk notifikasi password yang dikirimkan secara

otomatis oleh sistem ke email perusahaan yang terdaftar.

Petunjuk Operasional e-bpom i importir
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G ebpom <ebpom@pom.go.id>
To: PT. Demo Importir

Selamat Datang di e-BPOWM.

Registrasi Akun Baru Anda telah disetujui.
Kini Anda dapat login ke dalam Aplikasi e-BPOM dan mengajukan permohonan Surat Keterangan.
Berikut informasi login Anda :

Usermame © demo_importir2
Password o I7TAW7Scd
Perhatian!

Demi keamanan, silahkan ganti password Anda setelah berhasil masuk ke dalam Aplikasi.

Badan Pengawas Obat dan Makanan Republik Indonesia
The Mational Agency of Drug and Food Control

9. Ketika login pertama kali, maka perusahaan diharuskan untuk melakukan

penggantian password demi keamanan data.

Selamat Datang
Ands login sebagai Administrator Perusahaan - PT. Demo Importir, sast ini Anda baru pertama kali login.

Demi keamanan silahkan ganti password Anda, Menu akan aktif setelah Anda melakukan pergantian password

DATA PENANGGUNGJAWAB

Mama Lengkap . Demo Importir

Jabatan . Manajer Impor

Mo. SIK 1 44554

Alamat : Test

Mo. Telepon 1 4845845

Email . testmaria@yahoo.com

Login
Sebelum menggunakan aplikasi yang pertama sekali dilakukan adalah proses login. Berikut

adalah langkah-langkahnya :

1. Klik tombol Login Aplikasi

REGISTRASI BARU
Klik disini untuk registrasi
baru perusahaan

LOGIN APLIKASI REGULASI
P Klik disini untuk legin Peraturan yang berkaitan dengan
kedalam aplikasi e-BPOM proses yang ada di Aplikasi e-BPOM

2. Akan tampil form untuk pengisian LOGIN APLIKASI

pengisian Username, Password dan |Usemsme- |
Security Code setelah itu klik tombol F—
Login | |

Security Code

BFNIF

Klik Disini Untuk Refresh

 LOGIN ® RESET
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3. Jika Username, Password dan Security Code BENARmaka akan masuk ke halaman

Selamat Datang

Selamat Datang

Anda login sebagai Administrator Perusahaan - PT. XO000OOCO0O(  terakhir login pada 08-07-2019 13:34:12

DATA PENANGGUNGJAWAB

Nama Lengkap
Jabatan

No. SIK

Alamat

No. Telepon

Email

4, Jika Username SALAHmMaka akan muncul Notifikasi berikut :

Perhatian!

' Maaf, username Anda tidak terdaftar
‘ - §
® TUTURP

5. Jika Password SALAHmMaka akan muncul Notifikasi b erikut :

Perhatian!

I IMaaf, password yang Anda masukkan =alah.
= Anda memiliki 3 kesempatan lagi.

® TUTUR

6. Jika Security Code /Captcha SALAHmaka akan muncul Notifikasi berikut :

Perhatian!

' Security Code Tidak Sesuai
z - §

X TUuTUP
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Penggantian Password
Proses penggantian password dapat dilakukan dengan langkahdlangkah sebagai berikut :

1.

2.

3.

4.

5.

Klik menu utama

— KENU UTARA o EANTUAN g \WEESITE EFOM @ PORTAL INSW 00 ECD

Klik Pengaturan

Menu Utama

B Halaman Utama
% Pengaturan

8 Keluar

Klik edit password

KEMEALI

& EditPa

Input password lama, password baru dan ulangi password baru pada form yang

disediakan.

Edit Password

Iyt
i/ \ Berikut adalah form untuk merubah password Anda.
L al D:emi keamanan silahkan ganti password anda secara berkala dan tidak memberitahukan password Anda kepada siapapun

INFORMASI PASSWORD

Password Lama | |

Fassword Baru | |

Ulangi Password Baru | |

<) BassRan IIn. § Karakier aan Menganaung Angs oz Hurf

Password baru yang digunakan wajib terdiri dari delapan karakter yang terdiri dari

kombinasi huruf dan angka untuk memastikan keamanan data.
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6.

7.

8.

Jika sudah diinput pada for m maka dapat di-submit dan akan muncul notifikasi

sebagai berikut :

Edit Password
a Simpan Password Berhasil

Ketika diklik OK maka secara otomatis menu utama akan berubah menjadi menu

yang lengkap sebagai berikut :

Menu Utama

B Halaman Utama
B3 Pengajuan Impor
B3 Pengajuan Ekspor
# User Management
& Pengaturan

& Keluar

Jika menu utama sudah lengkap maka perusahaan dapat melakukan proses pengajuan

impor.

Lupa Password

Apabila importir lupa password , maka dapat melakukan langkah - langkah sebagai berikut :

1.

Klik tombol Login Aplikasi
REGISTRASI BARU REGULASI
Klik disini untuk registrasi Peraturan yang berkaitan dengan
baru perusahaan proses yang ada di Aplikasi e-BPOM

Akan tampil form untuk pengisian pengisian email untuk mereset password.

LOGIN APLIKASI
P Klik disini untuk legin
kedalam aplikasi e-BPOM

LUPA PASSWORD

Tidsk ingat dengan password anda?
Silshkan masukkan slamsat email Ands dibawsh ini untuk mereset password

| Email | | Perusahaan |E|

+ RESET PASSWORD

Importir dapat mengisi form email de ngan memasukkan email perusahaan yang

pernah didaftarkan. Kemudian klik tombol reset password .
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LUPA PASSWORD

Tidak ingat dengan password anda?
Silahkan masukkan alamat email Anda dibawah ini untuk mereset password

Email Perusahaan |

" RESET FASSWORD

4.  Pastikan bahwa email yang dipilih adalah email perusahaan

LUPA PASSWORD

Tidak ingat dengan password anda?
Silahkan masukkan alamat email Anda dibawah ini untuk mereset password

Ernail | Perusahaan |- >

¥ RESET PASSWORD

5.  Apabila tombol sudah reset password diklik, maka akan masuk notifikasi ke email

importir dari e mail administrator ebpom. Silahkan Klik link  Klik Disini Untuk Mereset

Password (Email resmi aplikasi e-bpom adalah ebpom@pom.go.id).

@ ebpom <ebpom@pom.go.id>
To: Tuan XXXX

Untuk mereset password. silahkan Klik link di bawah ini:
| Klik Disini Untuk Mereset Password

Perhatian!
Link diatas hanya berlaku dihari yang sama.

Badan Pengawas Obat dan Makanan Republik Indonesia
The National Agency of Drug and Food Control

6. Apabila link telah diklik maka akan muncul tampilan untuk mereset password.
Setelah menginput password baru dan mengulangi passwordnya maka klik reset

password.

RESET PASSWORD

UUntuk mereset password silahksn masukkan password baru Anda.

Password Baru

Ulangi Password Baru

« RESET PASSWORD

7.  Setelah melakukan reset password maka perusahaan dapat melakukan login kembali

pada pada aplikasi dengan menggunakan password yang baru dibuat
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8. Sebagai catatan link reset password harus segera diklik, jika ter lalu lama diklik maka

link lupa reset password akan kadaluarsa dan akan muncul notifikasi dibawah ini :

A\

Mohon Maaf, Link Anda Telah Kadaluarsa
Silahkan Request Kembali

Menu Utama Menu Utama
Pada halaman ini terdapat 5 menu, yaitu:

1. Pengajuan Impor B Halaman Utama

2. Pengajuan Ekspor B4 Fengajuan Impor
3. User Management _

&4 Pengajuan Ekspor
4. Pengaturan

# User Management
5. Keluar

& Pengaturan

8 Keluar

Pengajuan Impor

Menu ini berisikan sub menu untuk

menampilkan jenis -jenis proses pengajuan impor :
1. Pengajuan Baru KEMBALI

Pengajuan baru adalah menu dimana importir dapat -
&4 Pengajuan Baru
melakukan proses pengajuan awal untuk membuat
Draft

dokumen Surat Keterangan Impor (SKI). =

2. Draft SPB
Draft adalah menu untuk menyimpan pengajuan yang Terkitirn
belum dikirimkan . _

Ditolak
3. SPB
. . Rekomendasi
SPB adalah menu untuk melihat jumlah pembayaran HEEEs
untuk dokumen SKI Realisasi
4. Terkirim

Terkirim adalah menu untuk melihat dokumen SKI yang sudh dikirimkan dan sudah

dibayar.
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5. Ditolak
Ditolak adalah menu untuk menampilka n semua dokumen yang ditolak oleh evaluator
untuk dila kukan revisi dan perbaikan oleh importir.

6. Rekomendasi
Rekomendasi adalah menu untuk menampilkan semua dokumen yang sudah disetujui
(direkomendasi) oleh evaluator.

7. Realiasi
Realisasi adalah menu untuk menampilkan data realisasi barang yang dikeluarkan oleh
importir berdasarkan data Bea Cukai dibandingkan dengan dcata rekomendasi SKlyang
dikeluarkan oleh Badan POM.

Pengajuan Baru
Proses yang harus dilakukan pada saat pengajuan awal permohonan Surat Keteraagan

Impor adalah sebagai berikut :
1. Input Data Pemberitahuan
DATA PEMBERITAHUAN

Jenis Komoditi * — Pilih Jenis Komaoditi - B Tujuan Penggunaan *
Jenis Dokumen * Impor B Tujuan Pendistribusian *

Kantor BROM * Q]

1.1. Jenis Komoditi

Jenis komoditi harus dipi”h Jenis Komaditi * — Pilih Jenis Komoditi — |7|

Jenis Dokumen * == (Flllh Zenf2 (Emwwdl =

Kantor BPOM *

berdasarkan komoditi yang

Obat

sesuai dengan Perka baan Obat

Bahan Tambahan Obat
N029/2017 tentang Bahan Baku Pembanding
Pengawasan PemaSUkan Analisis Laboratorium

Vaksin
DATA IMPORTIR Bahan Kimia

m

Bahan Obat dan Makanan ke

dalam Wllayah |nd0nes|a dan Nama Importir * Obat Tradisional
NPWP * Suplemen Kesehatan
Perka 3()12017 tentang Alamat Perusahaan * Obat Kuasi
Bahan Obat Tradisional
Pemasukan Bahan Obat dan Bahan Suplemen Kesehatan

Bahan Kimia HS Code OTSK

Makanan ke dalam Wilayah e teiepon-

Kosmetika

DATA EKSPORTIR Bahan Baku Kosmetik

Bahan Kimia HS Code Kosmetik -

Indonesia. Jika jenis komoditi
salah dipilih  dan importir
sudah melakukan pembayaran, maka tidak jenis komoditi tidak dapat diubah

dan uang yang sudah dibayarkan tidak dapat dikembalikan kare na sudah

masuk ke rekening Dirjen Anggaran
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Jenis Komaditi dibedakan menjadi beberapa jenis sebagai berikut :
1.1.1. Komoditi Obat

- Obat

- Bahan Obat

- Bahan Tambahan Obat

- Bahan Baku Pembanding

- Analisis Laboratorium

- Vaksin

- Bahan Kimia
1.1.2. Komoditi Obat Tradisional

- Obat Tradisional

- Suplemen Kesehatan

- Obat Kuasi

- Bahan Obat Tradisional

- Bahan Suplemen Kesehatan

- Bahan Kimia HS Code OTSK
1.1.3. Komoditi Kosmetika

- Kosmetika

- Bahan Baku Kosmetika

- Bahan Kimia HS Code Kosmetika
1.1.4. Komoditi Pangan

- Produk Pangan

- Bahan Tambahan Pangan

- Kemasan Pagan

- Bahan Pangan

- Bahan Non Pangan

1.2. Jenis Dokumen

Jenis dokumen adalah Impor.

1.3. Kantor BPOM
Kantor BPQM adalah Direktorat/ Balai/ Balai Besar di seluruh Indonesia yang
dapat memberikan layanan impor secara online. Pemilihan kantor BPOM
disesuaikan dengan lokasi pengeluaran barang Misalnya barang impor akan

dikeluarkan di pelabuhan Tanjung Priok maka pengurusan dipilih di Kantor
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BPOM. Pilihan kantor BPOM tidak dapat diubah jika sudah dilakukan

pembayaran .

Data Kantor BPOM X

@ PENCARIAN

| KANTOR |L”| | P carl

KODE KANTOR

I

020000 Balai Besar POM Medan
030000 Balai Besar POM Padang
040000 Balai Besar POM Pekan Baru
050000 Balai POM Jambi
060000 Balai Besar POM Palembang
Jumlah Data : 31 006 Hal co4 Dai 5 B0

1.4. Tujuan Penggunaan
Tujuan Penggunaan adalah tujuan dari produk tersebut diimpor misalnya untuk
dijual kembali, untuk peneltian, dll

1.5.  Tujuan Pendistribusian
Tujuan Pendistribusian adalah wilayah pendistribusian produk/ barang yang

diimpor.

2. Data Importir
Data importir adalah data perusahaan yang melakukan i mportasi. Data importir diambil
langsung dari data perusahaan ketika melakukan pendaftaran akun perusahaan.
Perubahan data importir hanya dapat dilakukan jika perusahaan melakukan perubahan

data pada menu user management.

DATA IMPORTIR

Nama Importir * | PT. Demo Importir ‘ Mo ljin Usaha * | 787879 |
NPWP * | 47.879.787.8-789.798 ‘ Tgl. ljin Usaha * 08-07-2019

Alamat Perusahaan * [ .o No. APIAPIU = | 779787 |
No. Telepon * 44646546

3. Data Eksportir
Data eksportir adalah data perusahaan yang melakukan ekspor barang tersebut. Data
eksportir dapat diinput manual karena merupakan free text. Jika data sudah pernah
diinput sebelumnya maka data tersebut tersimpan dan dapat dilakukan searcing secara
otomatis.
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DATA EKSPORTIR

Nama Eksportir * B

Alamat Eksportir *

Negara Asal * @

3.1. Nama Eksporir adalah nama perusahaan yang melakukan ekspor (perusahaan
yang ada di luar negeri).

3.2. Alamat Eksportir adalah alamat perusahaan yang melakukan ekspor (perusahaan
yang ada di luar negeri) .

3.3. Negara Asal adalahlokasi negara perusahaan pengekspor (perusahaan yng ada

di luar negeri) .

4. Pelabuhan dan Alat Angkut

PELABUHAN DAN ALAT ANGKUT

Pelabuhan Muat * @ Nama Alat Angkut *
Pelabuhan Transit @ No. Alat Angkut *
Pelabuhan Bongkar * @

4.1. Pelabuhan Muat
Pelabuhan muat adalah nama pelabuhan dimana barang dimuat. Pelabuhan
muat terletak di luar negeri.
4.2.  Pelabuhan Transit
Pelabuhan transit adalah nama pelabuhan dimana terjadi proses transit barang.
4.3. Pelabuhan Bongkar
Pelabuhan bongkar adalah nama pelabuhan bongkar barang di wilayah
Indonesia.
4.4. Nama Alat Angkut
Nama alat angkut adalah nama alat angkut yang digunakan untuk mengirimkan
barang impor tersebut.
4.5.  No. Alat Angkut
No. Alat angkut adalah nomor dari alat angkut yang digunakan untuk

mengirimkan barang impor.
5. Penanggung Jawab

Penanggung jawab adaleh penanggungjawab dari aplikasi. Penanggung jawab aplikasi

akan didaftarkan ketika pertama kali melakukan pendaftaran akun perusahaan
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Perubahan data penanggungjawab hanya dapat dilakukan jika perusahaan melakukan

perubahan data pada user management.
PENANGGUNG JAWAB

Nama * Demo Importir Mo. Telepon * 4645646

Jabatan * Manajer Impor Email * testmaria@yahoo.com

Alamat Test

6. Jika data pada halaman pertama pengajuan baru sudah selesai dilakukan maka dapat
dilanjutkan ke halaman berikutnya.

® KOSONGKAN HALAMAN BERIKUTNYA. =

7. Pada Halaman Kedua ada belerapa menu yang harus diisi yaitu :
7.1. Pengisian Detil Barang
7.2. Dokumen Pelengkap
7.3. Upload Detil Barang

8. PengisianDetil Barang terdiri dari form &form di bawah ini :

Detil Pengajuan Surat Keterangan

Perhatikan :

« Harap isi data dengan benar sesuai dengan dokumen atau berkas resmi yang Anda miliki.
» Data dengan tanda bintang (*) harus diisi.

Dokumen Pelengkap Upload Detil Barang

8.1.  Detil barang
Pada detil barang yang perlu diisi adalah form dibawabh ini :

DETIL BARANG

Mama Produk * @
MNama Tambahan

Mao. ljin Edar *

Mama Zat Aktif * @

Mo. CAS

Mo. ATC

No. HS * ®
Kemasan *

Satuan *
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8.1.1. Nama Roduk adalah nama produk yang akan diimpor. Nama Produk yang
akan diimpor terintegrasi dengan Nomor Izin Edar yang ada di
cekbpom.pom.go.id. Jika produk yang akan diimpor perusahaan tidak
ada di cekbpom.pom.go.id maka produk tersebut tidak dapat diimpor.

8.1.2. Nama Tambahan adalah nama keterangan lain dari produk misalnya
volume dari produk.

8.1.3. Nomor Izin Edar adalah Nomor Izin Edar yang telah disetujui oleh Badan
POM

8.1.4. Nama zat aktif adalah hama zat aktif dalam produk (jika ada)

8.1.5. No. CAS diisi jika merupakan produk obat

8.1.6. No. ATC dapat diisi jika merupakan produk obat

8.1.7. No HS adalah nomor HS Code dari barang yang disesuaikan dengan HS
Code yang diinput pada PIB.

8.1.8. Kemasan adalah kemasan terluar dari produk

8.1.9. Satuan adalah satuan terkecil dari produk

8.2.  Data Produsen
Pada data produsen yang perlu diisi adalah form dibawah ini :

DATA PRODUSEN

Nama Produsen * a

Alamat Produsen

Negara Asal * @

8.2.1. Nama Produsen adalah nama produsen yang memproduksi produk
8.2.2. Alamat Produsen adalah alamat produsen yang memproduksi produk.
8.2.3. Negara asal adalah negara tempat produksi dilakukan

8.3.  Detil Batch

Pada detil batc h yang perlu diisi adalah form dibawah ini :

DETIL BATCH

— Pilih Kurs — |Z| *) Sumber : htto://www fiskal kemenkeu.go.id/

Mo. No. Batch * Jml. Kemasan * Jml. Satuan * Jml. Total * Harga Satuan * Jml Harga (Rp) *

1

8.3.1. Kurs adalah kurs pembelian produk yang diimpor
8.3.2. Nomor batch adalah nomor batch produksi yang diimpor
8.3.3. Jumlah kemasan adalah jumlah kemasan yang diimpor

8.3.4. Jumlah satuan adalah jumlah satuan terkecil produk yang dii mpor
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8.3.5. Jumlah total adalah hasil kali dari jumlah kemasan dan jumlah satuan

8.3.6.

Harga satuan adalah harga produk persatuan

8.3.7. Jumlah harga adalah harga satuan dikali dengan jumlah total

8.4. Dokumen Barang

Pada dokumen barang yang perlu diisi adalah form dibawah ini :

DOKUMEN BARANG

Mo Jenis Dokumen Nomor Dokumen Tanggal Dokumen File Dokumen

1 Material Safety Data Sheets (MSDS) |z| Pilih File
2 Certificate of Analysis (COA) E| Pilih File

8.4.1.

8.4.2.
8.4.3.

8.4.4.
8.4.5.

8.4.6.

8.4.7.

*Format file yang diizinkan adalah *pg atau *pdf. maksimai sebesar 218
* Tidak diperkenankan menggunakan karakter unik, seperti petik () pada nama file
** Apabila permohonan SKI sudah memiliki nemoer PIB mohon unfuk menginput dan mengupload dokumen PIB

& TAMBAH DOKUMEN ® HAPUS DOKUMEN TERAKHIR

Jenis Dokumen adalah jenis dokumen yang perlu diupload misalnya
MSDS, CoA, dIl.

Nomor Dokumen adalah nomor yang tertera pada setiap dokumen barang
Tanggal Dokumen adalah tanggal yang tertera pada setiap dokumen
barang

Dokumen barang diupload dengan ukuran maksimal 2 MB per file

Apabila telah dikeluarkan barang dari border maka wajib mengupload
dokumen PIB pada dokumen barang.

Tombol tambah dokumen adalah tombol yang digunakan jika ada
penambahan dokumen lain yang perlu diupload tetapi belum ada di
form.

Hapus dokumen terakhir adalah tombol untuk menghapus dokumen yang

terakhir dari dokumen barang .

8.5. Jika data sudah diinput dan diupload pada pengisian detil barang maka dapat

diklik tombol simpan detil barang.

& SIMPAN DETIL BARANG X BATAL

8.6. Jika barang yang diimpor lebih dari satu maka data barang dapat diinput

kembali pada dokumen detil barang.

9. Setelah menu Pengisian Detil Barang selesai diinput maka selanjutnya menginput

Dokumen Pelengkap dengan langkah dlangkah sebagai berikut :

Petunjuk Operasional e-bpom i importir 24



Detil Pengajuan Surat Keterangan

Perhatikan :

« Harap isi data dengan benar sesuai dengan dokumen atau berkas resmi yang Anda miliki.
« Data dengan tanda bintang (*) harus diisi.

Pengisian Detil Barang Dokumen Pelengkap Upload Detil Barang

9.1. Dokumen Pelengkap

Pada dokumen pelengkap yang perlu diisi adalah form dibawah ini :
DOKUMEN ELENGHAP

No.  Jenis Dokumen Nomor Dokumen Tanggal Dokumen File Dokumen

. CEinboumen- H Pill File

Format file yang diizinkan adaiah *jpg alau * pdf, maksimal sebesar 2B

& TANMBAH DOKUMEN X HAPUS DOKUNEN TERAKHR

9.1.1. Jenis Dokumen adalah jenis dokumen yang perlu diupload yaitu dokumen
invoice atau performa invoice.

9.1.2. Tombol tambah dokumen adalah tombol yang digunakan jika ada

penambahan dokumen lain yang perlu diupload tetapi belum ad a di form

9.1.3. Hapus dokumen terakhir adalah tombol untuk menghapus dokumen yang
terakhir dari dokumen barang

9.2. Jika dokumen sudah lengkap maka dapat diklik menu simpan dokumen

pelengkap

" SIMPAN DOKUNMEN PELENGKAP X BATAL

10. Setelah menu Dokumen Pelengkap selesai diinput maka selanjutnya upload Detil

Barang dengan langkah dlangkah sebagai berikut :

Detil Pengajuan Surat Keterangan

Perhatikan :

« Harap isi data dengan benar sesuai dengan dokumen atau berkas resmi yang Anda miliki.
« Data dengan tanda bintang (*} harus diisi.

Pengisian Detil Barang Dokumen Pelengkap Upload Detil Barang

10.1. Upload Detil Barang

Fasilitas upload detil barang adalah sebagai berikut :
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10.1.1. Format excel pada menu upload detil barang dapat digunakan untuk
mengupload data barang dengan sekaligus untuk 20 item sehingga
importir tidak perlu menginput satu persatu detil barang pada halaman
dokumen pelengkap.

10.1.2. Langkah 8 langkah yang harus dilakukan untuk melakukan upload adalah
sebagai berikut :

- Download format excel yang disediakan
- Input format excel sesuai dengan jeni s barang yang akan diupload
- Upload file excel pada menu Pilih file

UPLOAD DETIL BARANG

Perhatian!
- Form ini digunakan untuk mengupload detil barang dengan minimal data sebanyak 20 item.

- Pastikan file yang Anda upload sesuai dengan ketentuan, silahkan download contoh format file disini.
- Anda tetap diwajibkan untuk menguplead softcopy dokumen barang.

- Klik menu upload

" UPLOAD X BaTAL

11. Setelah Pengisian Detil Barang, Dokumen Pelengkap atau Upload Detil Barang diisi

dengan baik maka dapat dilanjutkan dengan preview pengajuan.

#= KEMBALIKE HEADER # KEMBALIKEATAS PREVIEW PENGAJUAN

12. Setelah Preview Pengajuan maka aplikasi akan mengarahkan ke halaman preview

sehingga perusahaan dapat mengecek kembali data yang sudah diinput.

Preview Pengajuan Surat Keterangan

Perhatikan :

* Silahian perikss kembali hasil entri pengsjusn surst keterangan Anda

+ Pastikan data yeng telah Ands entriken sesuai dengan dokumen resmi yang Anda milki

DATA PEMBERITAHUAN

Nemer Pengajuan * | 20180710101000000920234930 Peruntukan * Untuk Obat dan Makanan

Nomor Billing *

Nomar SPB *

Tanggel P8 ¢

Jenis Komoditi *

Jenis Dokumen *

Kantor BPOM *

Tujusn Penggunaan *

Tujusn Pendistribusian *

Obat
Impor

000000 Badan POM
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DETIL BARANG

NO. HAWA PRODUK HO.HS JUMLAH

PRODUSEN HEGARA ASAL STATUS
28468000
- Lain-lsin :
a 1 DUPHALAC (DUS, BOTOL PLASTIK @ 200 ML SIRUP 3,235 G/5 ML) 1 ABBOTT BICLOGICALS B.V - NETHERLANDS United Arab Emirates v
Gadopenist
Dimeglumine
Detil Barang
NO. IZIN EDAR NAMA ZAT AKTIF m NO. ATC KEMASAN SATUAN
DBI1381801737A1 ACEMETAGIN 53184059 MO14B11 W { Drum, wooden ) 08 [ hest Iot ]
Detil Batch

Kure : Dolar Amenika Senkat (USD) - 14.141

NO. BATCH JML. KEMASAN JML. SATUAN JML. TOTAL HARGA SATUAN JML. HARGA
1 1 1 1

1UsD Rp 14.141

Dokumen Barang Lihat Semua ¥ Download

I SR e onmer
Certificate of Analysis (COA) 1 10 Juli 2019 @
Material Safety Data Shests (MSDS) 1 10 Juli 2019 m

13. Setelah dokumen dianggap lengkap dan benar maka dapat dikirimkan dengan cara
meng-klik tombol kirim.

[ ]

14. Setelah diklik kirim maka akan muncul notifikasi Billing ID pembayaran . Dapat diklik
tombol OK.
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